ESTADO DO TOCANTINS

CAMARA MUNICIPAL DE

SUCUPIRA

TERMO DE REFERENCIA

1. - DEMANDANTE

Céamara Municipal de Sucupira - TO.
Responsavel: LAYLA DE SOUZA RODRIGUES
Telefone: (63) 3399-1120

E-mail: cmsucupira2019@gmail.com

2. DO OBJETO

2.1 O presente termo, tem por objeto a aquisi¢do de cessdo de uso de sistema integrado
de atividades administrativas que contemplem as areas contabil, folha de pagamento,
almoxarifado, patriménio, portal da transparéncia e servi¢cos de manutengdo dos
sistemas, de acordo com as especificaches e condicdes previstas neste Termo de
Referéncia.

Quadro 1 — Especificagdes dos servigos

Item | Especificacdo UN

01 | Cessdo uso do sistema que gerencie os modulos: contabil, folha de | SV
pagamento, almoxarifado, patrimonio, portal da transparéncia

02 | Servico de manutencdo dos sistemas SV

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1 A Céamara Municipal de Sucupira - TO, pretende contratar com base na Lei
14.133/2021 e nas demais normas legais regulamentadoras pertinentes ou outras que
vierem a substitui-las, o objeto acima especificado para atender as necessidades da
Administracdo quanto aos trabalhos administrativos necessérios para o andamento das
atividades da Camara Municipal de Sucupira— TO.

3.2 Considerando que esta Casa Legislativa ndo possui sistema integrado que englobe
compras, contratos, patrimoénio, contabilidade e nem pessoal especializado com
capacidade de desenvolvimento de algo semelhante.

3.3 Considerando a necessidade de execucdo das atividades necessarias quanto a
escrituracdo contabil, de recursos humanos, de controle patrimonial e de transparéncia
dos atos praticados, conforme exigido pela lei, de dever desta Casa Legislativa e de
submisséo ao Tribunal de Contas do Estado do Tocantins.

3.4 Considerando que esta Camara Municipal de Sucupira-TO ndo possui corpo técnico
capaz de executar os servicos pretendidos neste Termo de Referéncia, e, tal servico traz-
se como requisito obrigatorio e essencial de anélise prévia, e, consequente lancamento
via sistema integrado de informacgoes.

3.5 Foram realizadas pesquisas em busca de softwares que atendessem as necessidades,
sendo verificado a execugdo e prestacdo de servicos especializados por empresas
especializadas que contemple a necessidade desta Casa Legislativa.
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3.6 Portanto, justifica-se a intencdo da contratacdo conforme diretrizes deste
instrumento.

4. DA FUNDAMENTACAO LEGAL E MODALIDADE DA LICITACAO:

4.1. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade ao que determina o art.
75, 11 da Lei 14.133/2021, visto que a prestacdo do servico se enquadra na hipotese
de contratacdo por meio de dispensa.

4.2. Os procedimentos, bem como 0s casos omissos, serdo regidos pelas legislacdes
aplicaveis, em especial pela Lei Federal 14.133/2021, Resolugdo 004/23 e Resolucéo
005/23, observadas as alteracdes e atualizacdes posteriores introduzidas nos referidos
diplomas legais.

5. DO DETALHAMENTO DO OBJETO:

ITEM ESPECIFICACAO DO MATERIAL/SERVICO

Contratacdo de Empresa para cessdo de uso de sistema de
Administracdo Publica para a Camara Municipal de Sucupira-TO
1 |(modulos contabil, folha de pagamento, almoxarifado, patrimonio,
portal da transparéncia, servi¢cos de manutencdo dos sistemas).

5.1 Fica a Contratada obrigada a arcar com todos 0s custos decorrentes do objeto deste
termo de Referéncia.

6. DOS SERVICOS OFERTADOS

6.1 Disponibilizar o acesso e uso dos sistemas conforme especificagdo no item acima;

6.3 Acompanhar a rotina administrativa na implantacédo e uso do sistema;

6.4 Capacitacédo dos servidores por setor envolvido na execucdo do sistema;

6.5 Servicos necessarios para manutencao do sistema;

6.6. Demais exigéncias descritas neste termo de referéncia e ou eventual anexo que o
compdem.

7. DA FORMA DE EXECUNQAO, DO PRAZO DE ENTREGA E DO LOCAL DE
ENTREGA, DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO:

7.1. Da forma de execucéo do objeto

7.1.1. O objeto sera solicitado através de requisicao/solicitacdo devidamente assinada,
com a identificacdo do respectivo servidor publico competente, indicado pelo Gestor
da Camara.

7.1.2 A prestacao dos servigos inicia-se com assinatura do contrato.

7.1.3 Os servigos serdo executados de maneira presencial/remoto, a critério do gestor e
sempre que necessario.

8. DO PRAZO DE ENTREGA
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8.1. O sistema devera ser liberado no prazo maximo de 3 (trés) dias.

8.2. A prestacdo do servigo estard sujeita a fiscalizacdo durante a sua execugdo, por
servidor designado pelo Orgdo responsavel, reservando-se a mesma o direito de nédo
proceder ao recebimento, caso ndo encontre os mesmos em condices satisfatorias;

8.3. A Contratada devera cumprir obrigatoriamente 0 prazo e o cronograma de execugédo
do servigo, salvo em caso de alteraces solicitadas pelo Orgdo Gestor, que deverdo ser
comunicadas num prazo ndo inferior as 48h.

8.4. A execucdo do servico poderd eventualmente ser suspensa ou alterada a critério do
orgao Gestor.

8.5. A execucdo do servico correra por conta da contratada vencedora, sem qualquer
custo adicional solicitado posteriormente.

8.6 A Contratada promovera o acompanhamento e suporte de gestdo dos envios das
informac@es regularmente até o fim da vigéncia contratual de 31/12/2026.

9. DOS LOCAIS DE ENTREGA DO OBJETO

9.1. A Contratada fica obrigada quando necessario a realizacdo do servi¢co de forma
presencial na Sede da Camara Municipal de Sucupira -TO, conforme solicitado.
Sendo verificadas as condi¢Bes constantes do Instrumento Convocatorio, Termo de
Referéncia e Contrato, e as legislacbes especificas referentes ao objeto, sem nenhum
onus a esta Administracao.

10. DAS CONDIQOES DE RECEBIMENTO

10.1. O objeto deste Termo de Referéncia sera dado como recebido de acordo com 0s
dispositivos contido na Lei 14.133/2021 sendo:

a) Definitivamente, ap6s a verificacdo da conformidade com as especificacdes
constantes do Edital, seus anexos e da proposta, e sua consequente aceitacdo, que se
dara em até 3 (trés) dias Uteis apds o recebimento provisorio realizada pelo servidor
competente designado pela Contratante.

10.2. Quaisquer exigéncias da Fiscalizacdo, inerentes ao fornecimento do objeto,
deverdo ser prontamente atendidas pela Contratada sem 6nus para a Contratante.

10.3. A Contratante se reserva no direito de rejeitar no todo ou em parte o material se
estiver em desacordo com as especificacOes e condi¢es contratuais, bem como aquele
que ndo esteja dentro do padrdo de qualidade e/ou apresente irregularidades.

10.4. Constatadas irregularidades no objeto, a Camara podera:

10.4.1. Se disser respeito a especificacdo e/ou qualidade do objeto fornecido, rejeita-lo,
determinando sua substituicdo ou rescindindo a aquisicdo, sem prejuizo das
penalidades cabiveis:

1.04.2. Na hipotese de substituicéo, a Contratada devera fazé-la em conformidade com
a indicagdo da Camara dentro do prazo estabelecido e com urgéncia, contados da
notificacdo por escrito, mantidos o preco registrado.

11. DA FORMA DE PAGAMENTO:
11.1. O pagamento a Contratada sera efetuado mensalmente a contar 30 dias da entrega,
do servico e liquidacao da nota fiscal emitida e atestada pelo servidor responsavel pelo
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recebimento do objeto, desde que ndo haja fator impeditivo provocado pela a
contratada vencedora.

11.2. A Contratada deverd emitir Fatura/Nota Fiscal correspondente ao objeto
fornecido, sem rasuras, fazendo constar na mesma as informacdes bancérias tais como,
0 numero de sua conta, 0 nome do Banco e respectiva Agéncia.

11.3. A Nota Fiscal/Fatura emitida pela Contratada devera conter, em local de facil
visualizacdo, a indicacdo do N° do Processo Licitatério, N° do Contrato e da Ordem de
empenho, a fim de se acelerar o trdmite de recebimento e fornecimento do objeto e
posterior liberacdo do documento fiscal para pagamento.

11.4. A Nota Fiscal deveré ser conferida e atestada por servidor/responsavel competente
da Administracdo, e devera estar acompanhada da Ordem/Requisi¢do/solicitacdo de
compras da nota de empenho emitida pela Contratante responsavel pelo pedido,
devidamente assinada por servidor publico municipal identificado e autorizado para
tal.

11.5. O pagamento sera efetuado de acordo com o CNPJ sob o qual serd emitida a Nota
Fiscal que deverd ser o mesmo cadastro habilitado na licitac&o.

11.6. E condicdo para o pagamento a apresentacdo de prova de regularidade de Débitos
Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido; Débitos Estaduais; Débito
Municipal; Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo- FGTS; Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

11.7. Nenhum pagamento serad efetuado a contratada vencedora enquanto pendente de
liquidagdo, qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia, que poderd ser compensada com o(s) pagamento(s)
pendente(s), sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

12. DOTACAO ORCAMENTARIA E DOS RECURSOS:
12.1. A despesa decorrente da entrega do objeto deste Termo correra a conta de recursos
especificos e, na dotacdo abaixo discriminada:

ORGAO/ UNIDADE DOTACAO NATUREZA | FONTE
SOLICITANTE ORCAMENTARIA

Camara Municipal de 01.031.0001.2.001 | 3.3.90.39.00 | 1.500.0000.00000
Sucupira - TO

13. DAS CONDICOES ESPECIAIS E DAS MEDIDAS DE SEGURANCA DO

TRABALHO

13.1. A Contratada obriga-se a entregar o objeto em perfeita harmonia e concordancia
com os termos deste Termo de Referéncia e do Instrumento Contratual a ser firmado.

13.2. A Contratada devera ainda aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0S
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios a aquisi¢cdo do objeto contratual,
até o limite de 25% do valor inicial do Contrato, sempre precedido de justificativa e
formalizado através de termo de aditamento contratual.

13.3. Das Medidas de Seguranca do Trabalho

13.3.1. A entrega devera ser realizada com a adogdo de todas as medidas relativas a
protecdo das pessoas ligadas as atividades da Contratada, observadas as leis em vigor.
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14. DA VIGENCIA, DA FISCALIZA(;AO DO CONTRATO E ATESTO DAS

NOTAS FISCAIS

12.1.0 contrato a ser firmado tera vigéncia até 31/12/2026 para o total de adimplemento
do fornecimento do objeto.

14.2. Fica designado para recebimento e atesto das notas fiscais, um servidor nomeador
para ato especifico.

14.2.1. A fiscalizagédo, exercida no interesse exclusivo da Camara ndo exclui e nem
reduz a responsabilidade da empresa contratada, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade e, na sua ocorréncia, ndo implica em corresponsabilidade do
poder pablico ou de seus agentes e prepostos, salvo quanto a estes, se decorrente de
acdo ou omisséo funcional, apurada na forma da legislagéo vigente.

14.2.2. Quaisquer exigéncias da Fiscalizacdo, inerentes ao fornecimento do objeto,
dever&o ser prontamente atendidas pela Contratada sem 6nus para a Contratante.

14.2.3. Para o seu recebimento, o agente fiscal verificard a qualidade dos servigcos
prestados em consonancia com a proposta ofertada, realizara a conferéncia do
Documento Fiscal e atestara o recebimento em seu verso.

15. DAS OBRIGACOES DAS PARTES

Além das obrigacgdes resultantes da observancia da Lei n® 14.133/2021 séo obrigacdes

das partes:

15.1. Das Obrigacbes da Contratada

a) Executar os servicos conforme especificacfes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas
especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

a) Responsabilizar-se com as despesas concernentes ao fornecimento do objeto
encargos, tributos, impostos, taxas, seguros e encargos sociais e trabalhistas, e
quaisquer outros encargos que incidam direta ou indiretamente na prestacdo do
Servico;

b) Arcar com qualquer prejuizo causado na prestacao do servico;

c¢) Substituir, no prazo ja estipulado, qualquer material que nao esteja dentro do padrédo
de qualidade, ou ndo esteja em conformidade com as especificagdes deste Termo
e/ou na nota de empenho;

d) Atender com prontidao as reclamacdes por parte do recebedor do objeto;

e) Manter todas as condicdes de habilitacdo exigidas no Termo de Referéncia;

f) Indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta
ou indiretamente causado a Camara ou a terceiros, resultantes de acdo ou omissdo
culposa ou dolosa de quaisquer de seus empregados ou propostos;

g) Comunicar imediatamente e por escrito & Camara, através da Fiscalizacdo, qualquer
anormalidade verificada, para que sejam adotadas as providéncias de regularizacéo
necessarias;

h) Atender com prontiddo as reclamaces por parte do recebedor do objeto;
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i) Comunicar a Camara da modificacdo em seu endereco ou informacdes de contato,
sob pena de se considerar inteirada eventuais notificagdes realizadas no endereco
constante no Contrato;

j) Comunicar ao servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do
Contrato, por escrito e tdo logo constatado, qualquer problema ou a impossibilidade
de execucdo de qualquer obrigagdo contratual, para adogdo das providéncias cabiveis
e necessarias;

15.2. Da Contratante

a) Exercer a fiscalizagdo do objeto entregue, na forma prevista na Lei n° 14.133/2021,
procedendo ao atesto das respectivas faturas, com as ressalvas e/ou glosas que se
fizerem necessérias;

b) Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa cumprir suas
obrigacdes dentro dos prazos e condi¢Oes estabelecidas no contrato;

c) Efetuar o pagamento do bem entregue nas condi¢des estabelecidas;

d) Rejeitar, no todo ou em parte, 0s bens entregues em desacordo com as respectivas
especificacoes;

e) O recebimento ndo exclui a responsabilidade da empresa vencedora pela perfeita
execucdo do contrato, ficando a mesma obrigada a substituir, no todo ou em parte, 0
objeto contratado, se a qualquer tempo se verificar vicios ou defeitos;

f) Fiscalizar e acompanhar a execucédo do objeto;

g) Notificar, formal e tempestivamente, a Contratada sobre as irregularidades
observadas;

h) Notificar a Contratada por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e
quaisquer debitos de sua responsabilidade;

1) Aplicar as sangdes administrativas contratuais pertinentes, em caso de
inadimplemento.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Ao Contratante podera ser aplicada a sancdo adiante, além das responsabilidades
por perdas e danos, devendo observar rigorosamente as condicBes estabelecidas no
Termo de Referéncia e sujeitando-se as sanc¢des constantes da Lei 14.133/2021.

I — Adverténcia: A sancdo de Adverténcia consiste na comunica¢do formal ao
fornecedor, advertindo-lhe sobre o descumprimento de obrigacdo legal assumida,
notificando que, em caso de reincidéncia, sangdo mais elevada podera ser aplicada.
Sua aplicacdo se dara nos casos seguintes:

a) Desisténcia parcial da proposta, devidamente justificada;

b) Cotacéo errbnea parcial ou total da proposta, devidamente justificada;

c) Por atraso injustificado na execucdo do contrato, inferior a 30 (trinta) dias, que néo

importem em prejuizo financeiro & Administragao;

d) Demais casos faltosos que ndo importem em prejuizo financeiro & Administracao.

Il - Multas: As multas a que alude este inciso ndo impede que a Administracéo aplique
as outras san¢des previstas em lei. Sua aplicacdo se dara nos seguintes casos:
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a) Por inexecucdo diaria de atraso injustificado na execuc¢éo do contrato, por prazo ndo
superior a 30 (trinta) dias, a partir dos quais sera considerado descumprimento
parcial da obrigacdo: 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso sobre o valor
total contratado;

b) Por inexecucdo parcial de atraso injustificado na execucdo do contrato, por prazo
superior a 30 (trinta) dias: 15% (quinze por cento) sobre a parcela contratual ndo
cumprida sujeita ainda a possibilidade de rescisdo unilateral;

c) Por inexecucgéao total injustificada do contrato: 20% (vinte por cento) sobre o valor
total da obrigacédo assumida;

d) Recusa do adjudicatario em receber o contrato, dentro de 05 (cinco) dias Uteis
contados da data da convocacdo: 15% (quinze por cento) sobre o valor total da
proposta;

e) Por desisténcia da proposta, apds ser declarado vencedor, sem motivo justo
decorrente de fato superveniente e ndo aceito pela Pregoeira no ato da sessdo: 15%
(quinze por cento) sobre o valor total da proposta.

Il - Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracdo: A aplicacdo da sancdo de suspensao temporaria
sera aplicada de forma subsidiaria, conforme prevé a Lei 14.1333/21. Sua aplicagdo se
dara nos seguintes casos:

a) Cometer atos fraudulentos, adulterados ou ilegais, que ndo aqueles atos previstos a
Lei 14.1333/21, a ser fixado por prazo nao superior a 02 (dois) anos, conforme o
caso, em funcéo da natureza e a gravidade da falta cometida.

IV - Impedimento de licitar e contratar com este Municipio e descredenciado no
SICAF ou no sistema de cadastramento de fornecedores do Municipio, pelo prazo
de até 5 (cinco) anos, conforme o caso, de acordo com o disposto na Lei 14.133/21,
Apo6s convocado, ndo celebrar o contrato dentro do prazo de validade da sua proposta;

a) Deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame;

b) Cometer fraude fiscal;

c) N&o mantiver a proposta;

d) Ensejar o retardamento da execucéo de seu objeto;

e) Falhar ou fraudar na execucao do contrato;

f) Fizer declaracéo falsa;

g) Comportar-se de modo iniddneo.

V - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que podera ser
concedida sempre que a contratada ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
resultantes, considerando para tanto, reincidéncias de faltas e sua natureza de
gravidade.

16.2. As multas previstas no item Il serdo descontadas, de imediato, do pagamento
devido ou cobradas judicialmente, se for o caso, na forma do 83° do art. 156 da Lei
14.133/2021.

16.3. As sang0es previstas nos itens I, 11l, IV e V do item 16.1., poderéo ser aplicadas
juntamente com a do item Il, facultada a defesa prévia da contratada e no respectivo
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processo, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis a contar da intimacdo, onde devera ser
observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 157 da Lei n°
14.133/2021.

16.3.1. As sanc¢des administrativas serdo aplicadas pela Autoridade ap6s a devida
notificacdo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia. A notificacéo
devera ocorrer pessoalmente, por meio de correspondéncia com aviso de recebimento
e apls exauridas estas tentativas e ndo sendo localizado a contratada faltoso, sera
devidamente publicado em Diério Oficial restando para tanto devidamente notificado.
Na notificacdo sera indicada a conduta considerada irregular, a motivagdo e a espécie
de sangdo administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das
razdes de defesa.

16.4. A aplicacdo de qualquer das sangdes previstas nesta clausula observara o direito
constitucional a ampla defesa e ao contraditdrio.

16.5. As sanges previstas nos itens 1, 11, 11l e IV do item 16.1. sdo da competéncia da
Contratante, conforme o caso.

16.6. A sangdo prevista no item V do item 16.1. é da competéncia de autoridade
superior competente da Administracdo, facultada a defesa da contratada no respectivo
processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser
requerida apds 02 (dois) anos de sua aplicacdo ou antes, se devidamente justificada e
aceita pela autoridade que a aplicou.

17. DA FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

17.1. A escolha do prestador de servico sera pela contratacdo direta através da
dispensa de licitacdo e se dara em razdo da proposta que apresentar o menor valor,
conforme preceitua o inciso Il do Art. 75 da Lei 14.133/2021.

17.2 O prestador de servico deve apresentar ainda os documentos de habilitacdo
juridica, fiscal e trabalhista, conforme exigido na Lei 14.133/2021, assim como,
acervo de qualificacdo técnica que comprove expertise na prestacdo do servico, tal
como atestado de capacidade técnica e ou certificado de cursos de capacitacdo
especificos a respeito da nova lei de licitacbes e contratos.

Sucupira-TO, 06 de janeiro de 2026.

LAYLA DE SOUZA RODRIGUES
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SUCUPIRA -TO
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