ESTADO DO TOCANTINS

CAMARA MUNICIPAL DE

SUCUPIRA

TERMO DE REFERENCIA

1. - DEMANDANTE

Camara Municipal de Sucupira - TO.
Responsavel: LAYLA DE SOUZA RODRIGUES
Telefone: (63) 3399-1120

E-mail: cmsucupira2019@gmail.com

2. DO OBIETO

2.1 O presente termo, tem por objeto a Contratacdo de Pessoa Juridica ou Profissional
Técnico para prestacdo de servicos profissionais para a manutencdo, configuracdo,
atualizacdo e suporte técnico do website da Camara Municipal de Sucupira/TO, e
instrucdo aos servidores referente a operacdo/alimentacdo do sistema, com a
elaboracdo especifica dos seguintes instrumentos:

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1 A Cdmara Municipal de Sucupira - TO, pretende contratar com base na Lei
14.133/2021 e nas demais normas legais regulamentadoras pertinentes ou outras que
vierem a substitui-las, o objeto acima especificado para atender a necessidade da
administracdo realizar tal servico para a para manutencdo, configuracdo, atualizacdo e
suporte técnico do website da Camara Municipal de Sucupira/TO, e instrucdo aos
servidores referente a operacdo/alimentacdo do sistema para atender as necessidades
internas ligadas ao setor da Diretoria da Camara Municipal de Sucupira —TO.

3.2 Considerando a necessidade de divulgacdo dos trabalhos, dos atos administrativos e
da necessidade de transparéncia das atividades do 6rgdo, dessa maneira, se faz
necessario a contratacdo do objeto dessa demanda.

3.3 Ha que ser considerado ainda que esta Camara Municipal de Sucupira-TO ndo
possui corpo técnico capaz de executar os servicos pretendidos neste Termo de
Referéncia, e, tal servico traz-se como requisito obrigatdrio e essencial de divulgacdo e
transparéncia dos atos administrativos da Camara Municipal de Sucupira-TO.

3.4 Portanto, justifica-se a intengdo da contratagao conforme diretrizes deste
instrumento.

4. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL E MODALIDADE DA LICITAGAO:
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4.1. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade ao que determina o art.
75, Il da Lei 14.133/2021, visto que a prestacdo do servico se enquadra na hipdtese
de contratacdo por meio de dispensa.

4.2. Os procedimentos, bem como 0s casos omissos, serdo regidos pelas legislacdes
aplicaveis, em especial pela Lei Federal 14.133/2021, Resolugdo 004/23 e Resolugdo
005/23, observadas as alteracGes e atualizagdes posteriores introduzidas nos
referidos diplomas legais.

5. DO DETALHAMENTO DO OBJETO:

Quadro 1 — EspecificagBes dos servigos

ITEM | UN QTD | Especificagao VALOR VALOR
ESTIMADO ESTIMADO
MENSAL GLOBAL

01 MESES | 12 Prestacdo de servicos profissionais para a
manutencdo, configuragdo, atualizagdo e | RS 743,33 RS 8.920,00
suporte técnico do website da Camara
Municipal de Sucupira/TO, e instrugdo aos
servidores referente a
operagdo/alimentacdo do sistema.

5.1 O valor global estimado para a contratacdo ¢ de RS 8.920,00 (oito mil novecentos e
vinte reais).

5.2 Fica a Contratada obrigada a arcar com todos os custos decorrentes do objeto deste
termo de Referéncia.

6. DOS SERVICOS OFERTADOS

6.1 Prestagao de servigos para manutengao do website.

6.2 Prestacdo de Servigos Técnicos de apoio administrativo para devida configuragao,
atualizagdo e suporte técnico do objeto;

6.3 Acompanhamento da rotina administrativa na implantacdo da nova lei de licitacGes
e contratos;

6.4 Instrucdo dos servidores por setor envolvido na execucdo do procedimento
licitatorio.

6.5. Demais exigéncias descritas neste termo de referéncia e ou eventual anexo que o
compdem.

7. DA FORMA DE EXECUCAO, DO PRAZO DE ENTREGA E DO LOCAL DE ENTREGA, DAS

CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO:

7.1. Da forma de execugdo do objeto

7.1.1. O objeto sera solicitado através de requisicdao/solicitacdo devidamente assinada,
com a identificacdo do respectivo servidor publico competente, indicado pelo Gestor
da Camara.
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7.1.2 A prestacdo dos servicos inicia-se com assinatura do contrato.
7.1.3 Os servigos serdo executados de maneira presencial/remoto, a critério do gestor.

7.2. Do prazo de entrega

7.2.1. A execucdo do servico devera ser entregue no prazo maximo de 1 dia util apds a
solicitacdo.

7.2.2. A prestacdo do servico estara sujeita a fiscalizacdo durante a sua execugdo, por
servidor designado pelo érgdo responsavel, reservando-se a mesma o direito de nao
proceder ao recebimento, caso ndo encontre os mesmos em condic¢des satisfatorias;
7.2.3. A Contratada deverd cumprir obrigatoriamente o prazo e o cronograma de
execugdo o servico, salvo em caso de alteracdes solicitadas pelo Orgdo Gestor, que
deverdo ser comunicadas num prazo nao inferior as 48h.

7.2.4. A execucdo do servico podera eventualmente ser suspensa ou alterada (data
realizacdo do servico), a critério do érgdo Gestor.

7.2.5. A execugdo do servigo correrd por conta da contratada vencedora, sem qualquer
custo adicional solicitado posteriormente.

7.2.6 Ademais, promoverd o acompanhamento e suporte de gestdo dos envios das
informacGes regularmente até o fim da vigéncia contratual de 31/12/2026.

8.3. Dos locais de entrega do objeto

8.3.1. A Contratada fica obrigada quando necessario a realizacdo do servico de forma
presencial na Sede da Cdmara Municipal de Sucupira -TO, conforme solicitado. Sendo
verificadas as condicBes constantes do Instrumento Convocatério, Termo de
Referéncia e Contrato, e as legislacdes especificas referentes ao objeto, sem nenhum
Onus a esta Administracao.

8.4. Das condi¢Ges de recebimento
8.4.1. O objeto deste Termo de Referéncia sera dado como recebido de acordo com os
dispositivos contido na Lei 14.133/2021 sendo:

a) Definitivamente, apds a verificagdo da conformidade com as especificacGes
constantes do Edital, seus anexos e da proposta, e sua consequente aceitagao, que se
dard em até 3 (trés) dias Uteis apds o recebimento provisorio realizada pelo servidor
competente designado pela Contratante.

8.4.2. Quaisquer exigéncias da Fiscalizagdo, inerentes ao fornecimento do objeto,
deverdo ser prontamente atendidas pela Contratada sem 6nus para a Contratante.

8.4.3.A Contratante se reserva no direito de rejeitar no todo ou em parte o material se
estiver em desacordo com as especificacdes e condi¢cdes contratuais, bem como
aquele que ndo esteja dentro do padrdo de qualidade e/ou apresente irregularidades.
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8.4.4. Constatadas irregularidades no objeto, a Camara podera:

8.4.5. Se disser respeito a especificacdo e/ou qualidade do objeto fornecido, rejeita-lo,
determinando sua substituicdo ou rescindindo a aquisicdo, sem prejuizo das
penalidades cabiveis:

8.4.6. Na hipotese de substituigdo, a Contratada devera fazé-la em conformidade com a
indicacdo da Camara requisitante dentro do prazo com urgéncia, contados da
notificacdo por escrito, mantidos o preco registrado.

9. DA FORMA DE PAGAMENTO:

9.1. O pagamento a Contratada sera efetuado apds a entrega, do servigo e liquidagdo
da nota fiscal emitida e atestada pelo servidor responsavel pelo recebimento do
objeto, no prazo maximo de até 30 (trinta) dias Uteis, desde que ndo haja fator
impeditivo provocado pela a contratada vencedora.

9.2. A Contratada devera emitir Fatura/Nota Fiscal correspondente ao objeto fornecido,
sem rasuras, fazendo constar na mesma as informagdes bancarias tais como, o
numero de sua conta, o nome do Banco e respectiva Agéncia.

9.3. A Nota Fiscal/Fatura emitida pela Contratada devera conter, em local de facil
visualizacdo, a indicacdo do N2 do Processo Licitatério, N2 do Contrato e da Ordem de
empenho, a fim de se acelerar o tramite de recebimento e fornecimento do objeto e
posterior liberacdo do documento fiscal para pagamento.

9.4. A Nota Fiscal devera ser conferida e atestada por servidor/responsavel competente
da Administracdo, e devera estar acompanhada da Ordem/Requisicdo/solicitacdo de
compras da nota de empenho emitida pela Contratante responsavel pelo pedido,
devidamente assinada por servidor publico municipal identificado e autorizado para
tal.

9.5. O pagamento sera efetuado de acordo com o CNPJ sob o qual serd emitida a Nota
Fiscal que devera ser o mesmo cadastro habilitado na licitagao.

9.6. E condigdo para o pagamento a apresentagdo de prova de regularidade de Débitos
Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido; Débitos Estaduais; Débito
Municipal; Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servico- FGTS; Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.7. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada vencedora enquanto pendente de
liqguidacdo, qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de
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penalidade ou inadimpléncia, que poderd ser compensada com o(s) pagamento(s)
pendente(s), sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

10. DOTAGAO ORCAMENTARIA E DOS RECURSOS:
10.1. A despesa decorrente da entrega do objeto deste Termo correrd a conta de
recursos especificos e, na dota¢do abaixo discriminada:

ORGAO/ UNIDADE DOTACAO NATUREZA | FONTE
SOLICITANTE ORCAMENTARIA

Camara Municipal de 01.031.0001.2.001 | 3.3.90.39.00 | 1.500.0000.00000
Sucupira-TO

11. DAS CONDICOES ESPECIAIS E DAS MEDIDAS DE SEGURANCA DO TRABALHO
11.1. A Contratada obriga-se a entregar o objeto em perfeita harmonia e concordéancia
com os termos deste Termo de Referéncia e do Instrumento Contratual a ser firmado.

11.2. A Contratada deverda ainda aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios a aquisicdo do objeto contratual,
até o limite de 25% do valor inicial do Contrato, sempre precedido de justificativa e
formalizado através de termo de aditamento contratual.

11.3. Das Medidas de Seguranca do Trabalho
11.3.1. A entrega deverd ser realizada com a adoc¢do de todas as medidas relativas a
protecdo das pessoas ligadas as atividades da Contratada, observadas as leis em vigor.

12. DA VIGENCIA, DA FISCALIZACAO DO CONTRATO E ATESTO DAS NOTAS FISCAIS
12.1.0 contrato a ser firmado terd vigéncia até 31/12/2026 para o total de
adimplemento do fornecimento do objeto.

12.2. Fica designado para recebimento e atesto das notas fiscais, um servidor nomeador
para ato especifico.

12.2.1. A fiscalizagdo, exercida no interesse exclusivo da Camara nao exclui e nem reduz
a responsabilidade da empresa contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade e, na sua ocorréncia, ndo implica em corresponsabilidade do poder
publico ou de seus agentes e prepostos, salvo quanto a estes, se decorrente de agdo
ou omissdo funcional, apurada na forma da legislacdo vigente.

12.2.2. Quaisquer exigéncias da Fiscalizagdo, inerentes ao fornecimento do objeto,
deverdo ser prontamente atendidas pela Contratada sem 6nus para a Contratante.
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12.2.3. Para o seu recebimento, o agente fiscal verificard a qualidade dos servicos
prestados em consonancia com a proposta ofertada, realizard a conferéncia do
Documento Fiscal e atestara o recebimento em seu verso.

13. DAS OBRIGACOES DAS PARTES
Além das obrigacGes resultantes da observancia da Lei n2 14.133/2021 sdo obrigacdes
das partes:

13.1. Das Obrigacdes da Contratada

a) Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento
das cldusulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas
especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

a) Responsabilizar-se com as despesas concernentes ao fornecimento do objeto
encargos, tributos, impostos, taxas, seguros e encargos sociais e trabalhistas, e
guaisquer outros encargos que incidam direta ou indiretamente na prestacdo do
Servico;

b) Arcar com qualquer prejuizo causado na prestacdo do servico;

c) Substituir, no prazo ja estipulado, qualquer material que ndo esteja dentro do
padrdo de qualidade, ou ndo esteja em conformidade com as especificacbes deste
Termo e/ou na nota de empenho;

d) Atender com prontiddo as reclamacdes por parte do recebedor do objeto;

e) Manter todas as condicBes de habilitacdo exigidas no Termo de Referéncia;

f) Indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta
ou indiretamente causado a Cdmara ou a terceiros, resultantes de acdo ou omissdo
culposa ou dolosa de quaisquer de seus empregados ou propostos;

g) Comunicar imediatamente e por escrito a Camara, através da Fiscalizacdo, qualquer
anormalidade verificada, para que sejam adotadas as providéncias de regularizacdo
necessarias;

h) Atender com prontiddo as reclamacdes por parte do recebedor do objeto;

i) Comunicar a Camara da modificacdo em seu endereco ou informacdes de contato,
sob pena de se considerar inteirada eventuais notificagcdes realizadas no endereco
constante no Contrato;

j) Comunicar ao servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do
Contrato, por escrito e tdo logo constatado, qualquer problema ou a impossibilidade
de execucdo de qualquer obrigacdo contratual, para adog¢do das providéncias
cabiveis e necessarias;

13.2. Da Contratante
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a) Exercer a fiscalizacdo do objeto entregue, na forma prevista na Lei n® 14.133/2021,
procedendo ao atesto das respectivas faturas, com as ressalvas e/ou glosas que se
fizerem necessarias;

b) Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa cumprir suas
obrigacGes dentro dos prazos e condi¢des estabelecidas no contrato;

c) Efetuar o pagamento do bem entregue nas condi¢cdes estabelecidas;

d) Rejeitar, no todo ou em parte, os bens entregues em desacordo com as respectivas
especificacdes;

e) O recebimento ndo exclui a responsabilidade da empresa vencedora pela perfeita
execucdo do contrato, ficando a mesma obrigada a substituir, no todo ou em parte,
o objeto contratado, se a qualquer tempo se verificar vicios ou defeitos;

f) Fiscalizar e acompanhar a execucdo do objeto;

g) Notificar, formal e tempestivamente, a Contratada sobre as irregularidades
observadas;

h) Notificar a Contratada por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e
quaisquer débitos de sua responsabilidade;

i) Aplicar as sancbGes administrativas contratuais pertinentes, em caso de
inadimplemento.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Ao Contratante podera ser aplicada a sancdo adiante, além das responsabilidades
por perdas e danos, devendo observar rigorosamente as condi¢cdes estabelecidas no
Termo de Referéncia e sujeitando-se as san¢8es constantes da Lei 14.133/2021.

| — Adverténcia: A sancdo de Adverténcia consiste na comunicacdo formal ao
fornecedor, advertindo-lhe sobre o descumprimento de obrigacdo legal assumida,
notificando que, em caso de reincidéncia, sancdo mais elevada poderd ser aplicada.
Sua aplicacdo se dard nos casos seguintes:

a) Desisténcia parcial da proposta, devidamente justificada;

b) Cotacdo errénea parcial ou total da proposta, devidamente justificada;

c) Por atraso injustificado na execucdo do contrato, inferior a 30 (trinta) dias, que ndo

importem em prejuizo financeiro a Administracdo;
d) Demais casos faltosos que ndao importem em prejuizo financeiro a Administragao.

Il - Multas: As multas a que alude este inciso ndo impede que a Administracao aplique

as outras sangdes previstas em lei. Sua aplicacdo se dara nos seguintes casos:

a) Por inexecugdo didria de atraso injustificado na execugdo do contrato, por prazo ndo
superior a 30 (trinta) dias, a partir dos quais serd considerado descumprimento
parcial da obrigacdo: 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso sobre o valor
total contratado;
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b) Por inexecugdo parcial de atraso injustificado na execu¢ao do contrato, por prazo
superior a 30 (trinta) dias: 15% (quinze por cento) sobre a parcela contratual ndo
cumprida sujeita ainda a possibilidade de rescisdo unilateral;

c) Por inexecugdo total injustificada do contrato: 20% (vinte por cento) sobre o valor
total da obrigacdo assumida;

d) Recusa do adjudicatario em receber o contrato, dentro de 05 (cinco) dias Uteis
contados da data da convocagdo: 15% (quinze por cento) sobre o valor total da
proposta;

e) Por desisténcia da proposta, apds ser declarado vencedor, sem motivo justo
decorrente de fato superveniente e ndo aceito pela Pregoeira no ato da sessdo: 15%
(quinze por cento) sobre o valor total da proposta.

Ill - Suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administragdo: A aplicagdo da sangdo de suspensao temporaria sera aplicada de
forma subsididria, conforme prevé a Lei 14.1333/21. Sua aplicacdo se dard nos
seguintes casos:

a) Cometer atos fraudulentos, adulterados ou ilegais, que ndo aqueles atos previstos a

Lei 14.1333/21, a ser fixado por prazo ndo superior a 02 (dois) anos, conforme o
caso, em funcdo da natureza e a gravidade da falta cometida.

IV - Impedimento de licitar e contratar com este Municipio e descredenciado no SICAF
ou no sistema de cadastramento de fornecedores do Municipio, pelo prazo de até 5
(cinco) anos, conforme o caso, de acordo com o disposto na Lei 14.1333/21Apds
convocado, ndo celebrar o contrato dentro do prazo de validade da sua proposta;

a) Deixar de entregar ou apresentar documentacgao falsa exigida para o certame;

b) Cometer fraude fiscal;

¢) N3ao mantiver a proposta;

d) Ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto;

e) Falhar ou fraudar na execugao do contrato;

f) Fizer declaragdo falsa;

g) Comportar-se de modo iniddneo.

V - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
poderd ser concedida sempre que a contratada ressarcir a Administracdo pelos
prejuizos resultantes, considerando para tanto, reincidéncias de faltas e sua natureza
de gravidade.

14.2. As multas previstas no item Il serdo descontadas, de imediato, do pagamento
devido ou cobradas judicialmente, se for o caso, na forma do §3° do art. 156 da Lei
14.133/2021.
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14.3. As sancOes previstas nos itens |, lll, IV e V do item 14.1., poderdo ser aplicadas
juntamente com a do item I, facultada a defesa prévia da contratada e no respectivo
processo, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis a contar da intimacdo, onde devera ser
observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 157 da Lei n®
14.133/2021.

14.3.1. As san¢des administrativas serdo aplicadas pela Autoridade apds a devida
notificacdo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia. A notificacdo
devera ocorrer pessoalmente, por meio de correspondéncia com aviso de
recebimento e apds exauridas estas tentativas e ndo sendo localizado a contratada
faltoso, serd devidamente publicado em Didrio Oficial restando para tanto
devidamente notificado. Na notificacdo serd indicada a conduta considerada irregular,
a motivacdo e a espécie de san¢do administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o
local de entrega das raz8es de defesa.

14.4. A aplicacdo de qualquer das sanc¢des previstas nesta clausula observara o direito
constitucional a ampla defesa e ao contraditorio.

14.5. As sanc¢Oes previstas nos itens |, II, Il e IV do item 14.1. sdo da competéncia da
Contratante, conforme o caso.

14.6. A sangdo prevista no item V do item 14.1. é da competéncia de autoridade
superior competente da Administracdo, facultada a defesa da contratada no
respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a
reabilitacdo ser requerida apds 02 (dois) anos de sua aplicacdo ou antes, se
devidamente justificada e aceita pela autoridade que a aplicou.

15. DA FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

15.1. A escolha do prestador de servico serd pela contratacdo direta através da
dispensa de licitacdo e se dard em razdo da proposta que apresentar o menor valor,
conforme preceitua o inciso Il do Art. 75 da Lei 14.133/2021.

15.2 O prestador de servigo deve apresentar ainda os documentos de habilitagdo
juridica, fiscal e trabalhista, conforme exigido na Lei 14.133/2021, assim como,
acervo de qualificacdo técnica que comprove expertise na prestacao do servico, tal
como atestado de capacidade técnica e ou certificado de cursos de capacitacdo
especificos a respeito da nova lei de licitacBes e contratos.

16. DA ELABORACAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
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16.1. A Lei n2 14.133/2021 traz disciplina especifica em relagdo a instrugdo dos
processos de contratacdo direta, no seu art. 72. Ao se referir ao “estudo técnico
preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo”,
emprega a expressao “se for o caso”. Ou seja, é possivel entender que nem todo
processo de contratagdo direta necessitara de um estudo técnico preliminar.

15.2. A Instrucdo Normativa n? 58/2022, que dispse sobre a elaboragdo dos Estudos
Técnicos Preliminares — ETP para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos e
obras no ambito da Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional, traz
a seguinte previsao no seu art. 14:

Art. 14. A elaboracgéo do ETP:

| — E facultada nas hipdteses dos incisos I, I, VIl e VIl
do art. 75 e do § 72 do art. 90 da Lei n? 14.133, de
2021;

16.2. A norma igualmente faculta a elaboragdo do ETP no inc. |, nos casos de dispensa
em razao do valor (art. 75, inc. | e Il), logo, ao que tudo indica, em funcdo do baixo valor
envolvido (eventualmente, também, simplicidade de obrigacdes).

16.3. Seguindo essa diretriz, em demandas mais simples, sobretudo naquelas que
envolvam objeto de padronizagdo pela Administracdo, de baixa complexidade/vulto, em
gue ndo se justifique esse estudo prévio, entende-se possivel, por meio do proprio
Termo de Referéncia, a partir da necessidade existente, descrever a solucdo e demais
informacdes a respeito (quantitativos, aspectos qualitativos, valores etc.)

16.4. Apds essa explanacdo, por conta das caracteristicas do objeto e por se encaixar
perfeitamente nas condi¢des elencadas acima, deixa de elaborar o Estudo Técnico
Preliminar para dar celeridade a demanda objeto dessa contratacdo.

Sucupira—TO, 06 de janeiro de 2026.

LAYLA DE SOUZA RODRIGUES
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SUCUPIRA -TO

BHA Rua Angico, S/N2., Centro, CEP: 77458-000, Sucupira-TO.
. (63) 3399-1120.

DX E-mail: crnsucupira2019@gmail.com




